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№ Наименование работ Сроки 

исполнения

Ответственный

1. Подготовка и организация вступительной 

кампании

июль, август Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.

2. Проведение вступительных испытаний последняя неделя 
августа, первая 
неделя сентября

Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.

Проведение общего собрания со студентами 
первого курса. (Ознакомление с регламентом 
учебного процесса и руководством ВИ1М и 
МУКР)

ноябрь
Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Все руководители
направлений

4. Расчет уточненной нагрузки преподавателей сентябрь Оторчиева А.Д.

5. Прием преподавателей на условиях 
почасовой оплаты (индивидуальные планы, 
личные дела. УМК)

сентябрь Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.

6. Утверждение индивидуальных планов 
преподавателей

сентябрь 
октябрь

Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.

7. Сводный расчет объема учебной нагрузки сентябрь Оторчиева А.Д.

8. Составление и утверждение расписаний 
занятий и экзаменационных сессий

сентябрь Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.

9. Разработка и обновление рабочих программ 
и УМК согласно ГОС Стандарту МОиН КР постоянно

Преподаватели.
Руководители
направлений:
Кулекова Ч.Б.
Горбова Е.Н.
Сотникова О.А.
Абакирова С.Д.
Момунбеков Б.С.
Караева З.К.
Бердибаева К.Т.

10. Подготовка и участие в прохождении 
международной аккредитации.

Оторчиева А.Д..
Абакирова С.Д.
Кулекова Ч.Б..
Сотникова О. А.,
Горбова Е.Н..
ППС направлений.
магистранты

Admi
Карандаш



11. Проведение заседаний ректората еженедельно Алиева А.А.
Омурзакова Ж.К.
Оторчиева А.Д.

12. Проведение заседаний деканата
ВШ Магистратуры

ежемесячно Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.
Руководители 
направлений

13. Составление и утверждение графика 
взаимопосещений занятий ППС

Сентябрь-октябрь Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.
Руководители
направлений

14. Распределение и утвержден 
магистерских диссертаций

ие тем
Сентябрь-октябрь

Оторчиева А.Д.
Руководители 
направлений.
1 орбова Е.Н.

15. Организация и проведение 
исследовательских практик

научно- Май-август
Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.
Руководители 
направлений

16. Контроль и учет исходящей и входящей 
документации

сентябрь 
июнь

Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.________

17. Кош роль и учет личных де. 1 сентябрь 
июнь

Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.

18. Ведение журналов по учету 
по направлениям

баллов студентов сентябрь 
июнь

Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.

19. Мониторинг журналов учебных групп 
(посещаемость студентов, срывы занятий и 
нагрузка преподавателей)

сентябрь 
июнь

Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.
Руководители
направлений

20. Отчет по динамике контингента и 
финансовой задолженности студентов

сентябрь 
июнь

Оторчиева А.Д.
Горбова Е.Н.
Сотникова О.А.

21. Посещение семинаров, тренингов с целью 
повышения уровня квалификации

В течение уч. года Преподаватели 
направлений

22А—- • Составление базы данных для получения 
дипломов

январь- 
июнь

Учебный отдел

23. Заполнение справок по выполненным 
объемам учебной нагрузки преподавателей

постоянно Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.

24. Составление базы данных д 
дипломов Supplement

ля получения Сентябрь-октябрь Сотникова О.А.

Работа с сайтом www.miikr. ink.kg и 1постоянно Горбова Е.Н.
Сотникова О.А.
Гайбылдаев Ж.
Все руководители 
направлений, 
преподаватели

электронной платформой «ГИой университет»

http://www.miikr


Учебно-воспитательная работа
№ Наименование работ Сроки 

исполнения
Отв ет ст в е и н ый

1. Контроль посещаемости занятий
магистрантами и их успеваемостью. 
(Явочные листы)

ПОСТОЯННО

Оторчиева А.Д.
Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.
Руководители 
направлений.

— • Дежурство в деканате. регулярно
Сотрудники деканата
Руководители 
направлений

Беседа для студентов магистрантов: 
«Техника безопасности в компьютерном 
классе».

Сентябрь/нояб
РЬ

Гайбылдаев Ж.

4. Проведение поточных собраний со 
студентами 1и 2 курсов Магистратуры 
организационного и воспитательного
характера.

не менее
одного раза в 
семестр

Сотникова О.А.
Горбова Е.Н.
Руководители 
направлений

5. П ро веде н и е а н о н и м н о го а и кет и ровани я 
среди магистрантов «Преподаватель глазами 
студентов».

2 раза в год Руководители 
направлений

6. Семинар: «Государственная финансовая 
политика»

октябрь Магистранты 
экономических профилей
Токсобаев Б.Т.

7. Посещение крупных банков и АО г. Бишкек 
Знакомство с их работой по аудиту.

октябрь Магистранты 
экономических профилей

8. Экскурсия на выставку-тренинг магистрантов 
1 курса МУБ по управлению

октябрь Магистранты МУБ 
Островская Е.С.

9. Семинар «Стилометрология стилистических 
средств по книге «Джейн Эйр»

октябрь Магистранты-лингвисты 
Закиров А.З.

10. Круглый стол: «Анализ влияния карантина на 
политико-социальные отношения в странах 
СНГ. в ближнем и дальнем зарубежье».

ноябрь Магистранты МО 
Момунбеков Б.С.

11. Встреча магистрантов с ветеранами ВОВ. 
во и н а м и - и н те р н а ц и о н ал и стам и. ветерана м и 
правоохранительных органов.

ноябрь Магистранты МП 
•

12. Встреча магистрантов-лингвистов с
профессором МГУ Конурбаевым М.Э. по 
вопросам развития современной лингвистики

11-14 ноября 
2020г.

Магистранты-лингвисты 
Караева З.К.

13. Организация и проведение круглого стола на 
тему: «Антикризисное управление» декабрь

Магистранты направлений 
Экономика и Менеджмент, 
Исмаилова Ч.Д..

14. Встреча магистрантов с работодателями по 
вопросам трудоустройства

декабрь Магистранты.
ППС

15. Деловая игра декабрь Магистранты 
экономических профилей 
и менеджмента



16. Встреча магистрантов с работодателями по 
вопросам трудоустройства

декабрь Магистранты всех
направлений
Руководители направлений 
Оторчиева А.Д.

17. Круглый стол на тему: «Антикризисное Магистранты
управление» декабрь экономических профилей и 

менеджмента
Островская Е.С.

18. Проведение тренинга «Техническое
оформление магистерских диссертаций»

февраль КулековаЧ.Б., ППС
направления Экономика, 
магистранты

19. Празднование Китайского Нового года февраль Магистранты МО 
Акматалиева М.

20. Беседа «Профилактика зависимости
компьютерных игр и интернета»

февраль Магистранты всех
профилей
Красниченко Л.С.

21. Благотворительная акция с участием 
магистрантов направления «Лингвистика»

Фе враль-март Алишова М.К.

?2 Л— • Гостевая лекция март Магистранты 
специализации «МБ»
Абакирова С.Д.

23. Экскурсия на англ.языке по г. Бишкек для 
магистрантов направления «Лингвистика»

март Магистранты 
лингвисты 
Закиров А.З.

24. Встреча магистрантов МП с представителями 
Мин-ва Юстиции КР с целью обсуждения 
актуальных проблем нормативно-правовых 
актов КР

март Магистранты МП 
Ибрагимов Б.А.

25. Мероприятие «Праздники разных культур» март Магистранты 
лингвисты 
Алишева М.К.

26. Посещение Кыргызской Фондовой биржи.
Знакомство с ее функционированием.

март Магистранты 
направления 
«Экономика»
Кулекова Ч.Б.

27. Организация и участие в днях открытых 
дверей в университете. 

•

апрель Магистранты 
всех профилей
Руководители
направлений
Горбова Е.Н.

28. Проведение благотворительной акции 
«Помощь детям-сиротам» в детских домах 
города и домах престарелых

Март-апрель Магистранты юр.
профиля

29. Учебно-воспитательная беседа с
магистрантами по теме: «Духовно
интеллектуальное становление личности»

апрель Молдокеева А.Б.

30. Экскурсия с магистрантами 2 курса 
экономических профилей и менеджмента на 
выставку ЭКСПО-2021

апрель-май Магистранты
ФК, БУиА. МУБ
Островская Е.С.

31. Т е о р е г и ч е с к и й семина р д л я м а г и с т р а н т о в 
эконом ических профилей и менеджмента 
«Антиплагиат в ВУЗе»

апрель Студенты экономических 
профилей и менеджмента 
Бердибаева К.Т. _______



32. Семинар «Мастерство в синхронном 
переводе»

апрель Магистранты 
лингвисты 
Алишева Р.К.

33 Привлечение магистрантов юр. профиля в 
деятельность юр. клиники МУКР

В течении уч. 
года Горбова Е.Н.

34. Мониторинг трудоустройства студентов и
ВЫПУСКНИКОВ •г

ПОСТОЯННО Руководители 
направлений 
Горбова Е.Н.

35. Организация церемонии вручения дипломов 
магистров (выпускной вечер)

июнь Оторчиева А.Д.
Руководители 
направлений 
Сотникова О.А. 
Горбова Е.Н.

36. Знакомство с библиотечным фондом.
Организация и проведение презентаций книг, 
монографий, учебников и учебных пособий

В течении уч. 
года

Библиотечный отдел

Учебно-методическая работа
№ Наименование работ Сроки 

исполнения
Ответственный

Обсуждение и утверждение рабочих 
программ(силлабусов) и УМК.

Сет ябрь-октябрь Оторчиева А.Д.
Руководители
направлений

2 А—* а Подготовка планов по изданию учебно
методических пособий

сентябрь-июнь Оторчиева А.Д.
Руководители
направлений

3. Корректировка и утверждение программ 
ГАК

январь-март Оторчиева А.Д.
Руководители
направлений

4. Контроль за индивидуальными планами 
магистрантов

февраль-июнь Горбова Е.Н. 
Научные 
руководители

5. Корректировка регламента для студентов
Магистратуры на новый учебный год

июнь Оторчиева А.Д.
Руководители
направлений

6. Составление информационного пакета на 
сайт МУКР по Магистратуре

май

_____ ________ _

Оторчиева А.Д.
Горбова Е.Н.
Руководители
направлений
Молдосанов У._______



Научно-исследовательская работа

№ Наименование работ Сроки 
исполнения

Ответственный

1. Международная научно- практическая
студенческая конференция «Развитие
регионов, цифровизация и инновации в 
Кыргызской Республике»

Апрель 2021
Магистранты и все 
руководители 
направлений

2. Проведение научно- практической 
студенческой и педагогической 
конференции

Апрель-
2021

■май Горбова Е.Н.
Все руководители
направлений

Разработка тематики магистерских
диссертаций октябрь

Оторчиева А.Д.
Все руководители
направлений

4. Руководство магистерскими диссертациями октябрь-май Оторчиева А.Д.
Все руководители
направлений

5. Организация и проведение предзащиты 
магистерских диссертаций

март-апрель Кулекова Ч.Б., 
Сотникова О.А, 
Горбова Е.Н.,. 
Руководители 
магистерских 
диссертаций

Оторчиева Л.Д.

Ведущий специалист ВШМ

Декан Bill Магистратуры




